
هـ  4014-9143للعام الجامعي  الأكاديمي الإرشادللجنة الخطة التنفيذية والبرنامج الزمني   

 متطلبات تنفيذ النشاط  ملاحظات
التاريخ والوقت المتوقع 

 م النشاط مسؤول التنفيذ للتنفيذ 

  

قسمرئيس لجنة الارشاد الاكاديمي بال الأسبوع الاول ضع خطة للإشراف الأكاديمي بالقسمو   
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بالقسمرئيس لجنة الارشاد الاكاديمي  علي مدار العام الدراسي  الإشراف على تنفيذ خطة الإشراف الأكاديمي 

2 

 

-كتيبات وادلة-بروشورات

للكلية موقع ويب  

 أعضاء لجنة الارشاد الاكاديمي علي مدار العام الدراسي
لجنة الارشاد  ومرشدي وامسؤولو

 الاكاديمي بالاقسام

ين الطلبة حول ماهية الوحدة وأهميتها وكيفية نشر الوعي ب

الاستفادة من خدماتها وذلك عن طريق اللقاءات والنشرات 

 وموقع الكلية على الشبكة العنكبوتية
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مسؤولوا ومرشدي لجنة الارشاد  الأسبوع الثاني

 الاكاديمي بالاقسام

تعريف الطلبة بأهداف الكلية ورسالتها وبرامجها التعليمية 

امها العلمية ومجالات عمل خريجيها واوجه الرعاية وأقس

والخدمات التي توفرها لطلابها ، كما يتم تبصيرهم وتوجيههم 

 لاختيار التخصصات المناسبة التي تلاءم قدراتهم وامكاناتهم
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قائمة باعضاء التدريس بكل 

موقع -لوحات إعلانات-قسم

 ويب للكلية

ثالثالأسبوع ال الارشاد  لجنةومرشدي مسؤولوا  

 الاكاديمي بالاقسام

 بالاقسام توزيع الطلبة المستجدين على المشرفين الأكاديميين

ونشر القوائم على لوحات الإعلان وموقع الكلية على الشبكة 

 العنكبوتية وذلك مع بداية كل عام
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حصر الطلبة المنذرين 

 أكاديميا
بالقسم رئيس لجنة الارشاد الاكاديمي الأسبوع الخامس صر الطلبة المنذرين أكاديميا بالتنسيق مع مدير شؤون ح 

الطلاب وعقد اجتماع معهم لإرشادهم بالتنسيق مع سعادة 

 رئيس القسم والارشاد بالكلية
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 بالقسمرئيس لجنة الارشاد الاكاديمي  علي مدار العام الدراسي

 واعضاء اللجنه

القسم  دراسة الحالات التي تحال اليها بواسطة ادارة

واعداد التقارير عنها لرفعها الى جهات  والمرشدين بالقسم

، النظر في مشاكل الطلبة الأكاديمية التي ترفع  الاختصاص

 بواسطة المرشدين والسعي لحلها مع ادارة القسم و الكلية
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بالقسم  رئيس لجنة الارشاد الاكاديمي علي مدار العام الدراسي

نة واعضاء اللجنه مسؤولوا ومرشدي الج

 بالاقسام

النظر في شكاوى الطلبة تجاه أي مقرر وايجاد الحلول والرفع 

الى القسمبذلك   8 



 

هـ  1439-1438للعام الجامعي  الأكاديمي الإرشادللجنة الخطة التنفيذية والبرنامج الزمني   

 م النشاط مسؤول التنفيذ التاريخ والوقت المتوقع للتنفيذ  متطلبات تنفيذ النشاط  ملاحظات

 

بنشر كتيبات ومنشورات و 

 مواقع الكلية 
 بالقسمرئيس لجنة الارشاد الاكاديمي  علي مدار العام الدراسي

 واعضاء اللجنه

التوعية بأهمية الارشاد الأكاديمي وأهمية التواصل مع 

المرشد الاكاديمي وذلك بنشر كتيبات ومنشورات واستخدام 

 مواقع الكلية لهذا الغرض
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 بالقسمرئيس لجنة الارشاد الاكاديمي  عام الدراسيعلي مدار ال

واعضاء اللجنه مسؤولوا ومرشدي 

 الجنة بالاقسام

الإشراف على برامج توجيهيه للطلبة المستجدين للتعريف 

 10 بنظام الدراسة والاختبارات في الكلية

  
بالقسمرئيس لجنة الارشاد الاكاديمي  الأسبوع الثاني عشر كل فصل دراسي بتقرير شامل عن  ايةنهالرفع بشكل دوري  

 اعمال الوحدة 
11 

 
 

بالقسم الارشاد الاكاديمي وحدةرئيس   
 
 


